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C) Empfänger 
auswählen
Hier geben Sie die Adresse 
des Empfängers ein. Bereits 
gespeicherte Adressen 
können Sie über die 
Suchfunktion finden. 

D) Absender/ Abholort
auswählen
Hier geben Sie die 
Absender- und 
Abholadresse ein. Bereits 
gespeicherte Adressen 
können Sie über die 
Suchfunktion finden.

B) Konto auswählen
Hier wählen Sie ein 
Buchungskonto aus, um 
Ihre Rechnungen später 
ganz einfach zuordnen und 
verwalten zu können.

A) Einfuhr
Geben Sie an, ob es sich bei 
Ihrer Sendungsanmeldung 
um einen Import/Crosstrade
oder einen Export handelt. 

E) Weitere E-Mails 
hinzufügen
Hier können Sie bis zu fünf 
zusätzliche Empfänger E-
Mail Adressen eingeben. F) Adresse speichern

Hier können Sie die 
eingegebene Adresse für 
zukünftige Sendungen 
speichern und Sie Ihrem 
Adressbuch hinzufügen.

G) Benachrichtigungen
Hier wählen Sie aus, ob Sie 
Benachrichtigungen über 
Versand und Zustellung per 
E-Mail erhalten möchten.  
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A) Versanddatum
Hier wählen Sie ein 
Versanddatum für Ihre 
Sendung aus.

C) Paketmaße
Hier geben Sie die 
Maße und das Gewicht 
Ihres Pakets ein. 
Alternativ können Sie 
auch aus 
gespeicherten 
Paketgrößen 
auswählen.

B) Versandoptionen
Hier wählen Sie aus verschiedenen Versandoptionen 
aus wie z.B. Privatzustellung, CO2-Neutraler Versand 
u.v.m. 

F) Abholung
Hier können Sie Ihr 
gewünschtes 
Zeitfenster für die 
Abholung Ihrer 
Sendung festlegen. 

D) Weitere Pakete
Hier können Sie weitere Pakete 
zu Ihrer Sendung hinzufügen. 

E) Absenderreferenz
Mit einer individuellen 
Referenznummer können Sie 
Ihre Sendungen leichter 
zuordnen. 

G) Zeige 
Versandoptionen
Nach Eingabe aller relevanten 
Daten können Sie sich hier nun 
Ihre Versandsoptionen anzeigen 
lassen. 
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C) Auswahl
Hier wählen Sie die für Sie 
am besten geeignete 
Sendungsoption aus.

B) Preis
Hier können Sie sich eine 
detaillierte Auflistung des 
errechneten Preises 
anzeigen.

E) Sendung erstellen
Geben Sie Ihre Sendung auf und 
erhalten Sie im nächsten Schritt 
direkt Ihr Versandlabel. 

D) Sendung speichern
Hier können Sie Ihre Sendung 
speichern, um Sie zu einem späteren 
Zeitpunkt fertigzustellen.

A) Select Service Point 
Sollten Sie eine Auslieferung an einen 
Paketshop anstatt einer bestimmten 
Adresse bevorzugen, können Sie hier Ihren 
nächstgelegenen Paketshop auswählen.
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D) Versandlabel
Nach erfolgreicher 
Sendungs-
anmeldung 
erhalten Sie das 
Versandlabel. 
Dieses können Sie 
entweder direkt 
ausdrucken oder 
als PDF Dokument 
speichern. 

A) Frachtbrief 
erstellen
Hier können Sie 
sich den 
Frachtbrief zu Ihrer 
Sendung erstellen 
lassen. 

B) Rechnung erstellen
Hier können Sie sich die Rechnung zu Ihrer Sendung 
erstellen lassen.

C) Dokument 
hochladen
Hier können Sie 
weitere wichtige 
Dokumente zur 
Sendung 
hochladen.
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A) Filter auswählen
Hier können Sie Ihre Sendungen 
nach Datum, Konto, 
Verkaufsprodukt, Suchoption, 
Lieferstatus oder auch nach einem 
Suchwort filtern. 

B) Filtern
Hier filtern Sie ihre Sendung nach 
Ihren ausgewählten Kriterien.

C) Eingabe löschen
Hier entfernen Sie den ausgewählten 
Filter. 
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UPS Saver 
Envelope
UPS Saver 
Envelope

UPS Standard 
Single Piece

UPS Saver 
Envelope

UPS Standard 
Single Piece
UPS Saver 
Envelope

UPS Saver

Musterfirma 
GmbH
Musterfirma -
Ohne 
Abholung

Musterfirma 
GmbH
Musterfirma -
Ohne 
Abholung

Musterfirma 
GmbH
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Ohne 
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GmbH

Musterfirma 
ltd.

Musterfirma 
AG

Portugal 

Musterfirma 
ltd.

Germany

Cyprus

Musterfirma

Ref. 1234567

Samples -
Variante A

800000 docs

Delivered: The goods/consignments/equipment have 
been delivered to a location/party in the transport chain. 

Delivered: The goods/consignments/equipment have 
been delivered to a location/party in the transport chain. 

Delivered: The goods/consignments/equipment have 
been delivered to a location/party in the transport chain. 

Delivered: The goods/consignments/equipment have890890890

04.07.2019
14:48

28.06.2019
17:16

24.06.2019
13:54

20.06.2019

D) Aktionen
Hier können Sie Aktionen für die 
Sendung auswählen (siehe nächste 
Seite).

C) Last Scan Message & Datum
Hier erhalten Sie Informationen zum 
Status Ihrer Sendung und das Datum 
des letzten Scans. 
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B) Sendungsverfolgung
Hier können Sie den Status Ihrer 
Sendung über die externe Seite des 
Paketdienstes verfolgen. 

A) Filterergebnisse
Hier werden Ihnen alle Sendungen 
angezeigt, die Ihre Suchkriterien 
erfüllen. 
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C) Datei hochladen
Hier laden Sie zusätzliche 
Dokumente hoch, die für Ihre 
Sendung relevant ist, um alles 
ganz einfach über das 
Versandarchiv verwalten zu 
können. 

A) Information
Hier können Sie alle 
Informationen Ihrer 
aufgebenen Sendungen 
abrufen. 

B) Sendung ausgeliefert
Hier können Sie manuell 
eingeben, dass die Sendung 
beim Empfänger zugestellt 
wurde.

D) Datei herunterladen
Hier können Sie Unterlagen 
wie z.B. Versandetiketten 
und Steuerbescheide 
herunterladen, die bei 
iShip.eu hinterlegt wurden. 

E) Sendung kopieren
Mit dieser Funktion 
werden die Daten Ihrer 
erstellten Sendung für 
eine neue Sendung 
übernommen. 

H) Löschen
Hier können Sie eine Sendung 
aus Ihrem Archiv löschen. 

G) Sendung kopieren 
und löschen
Hier können Sie 
Sendungen kopieren, um 
fehlerhafte Informationen 
vor der Abholung der 
Sendung zu korrigieren.

F) Rechnung erstellen
Hier können Sie sich eine 
Handelsrechnung für Ihre 
Sendung erstellen.
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SCHNELLANLEITUNG:
FEATURES

AUS KOMPLIZIERT WIRD EINFACH



Hier finden Sie die Werkzeuge:
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MANIFEST

A) Zeitraum
Hier wählen Sie den Zeitraum, für den 
Sie ein Manifest erstellen möchten. 

B) Druck Typ
Hier wählen Sie zwischen einer 
einfachen Auflistung Ihrer Sendungen 
im Manifest oder einer ausführlichen 
mit allen Angaben zu Ihrer Sendung.

D) Manifest erstellen
Hier erstellen Sie das Manifest mit Ihren 
gewünschten Angaben, das Ihnen dann 
als PDF zum Download zur Verfügung 
steht.  

Mit diesem Werkzeug können Sie Ihre angemeldeten Sendungen filtern und eine entsprechende
Liste erstellen, die von Ihrem Kurierfahrer bei Abholung gegengez eichnet werden kann.

C) Unternehmenstyp/ Transport 
Produkt
Wählen Sie ein bestimmtes Unternehmen 
oder Transportprodukt aus. 
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POSTLEITZAHLEN
Viele Transportdienstleiter haben eine bestimmte Schreibweise für Postleitzahlen, insbesondere im
Au sland. Mithilfe des Postleitzahlen- Werkzeugs können Sie sofort die richtige Schreibweise für
Ihre Sendung beim entsprechenden Anbieter finden.

A) Filtern
Wählen Sie das Land Ihres Empfänger 
aus und geben Sie die Stadt des 
Empfängers (in Landessprache) ein. 

B) Postleitzahl
Falls vorhanden, geben Sie hier die 
Postleitzahl Ihres Empfängers ein. 

C) Ergebnisse
Hier erhalten Sie die Schreibweise der Postleitzahl 
beim jeweiligen Transportdienstleister. 
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RECHNUNG
Er stellen Sie mit diesem W erkzeug eine Handelsrechnung, die für den Import bzw. E xport von
W aren in bzw. aus der E U benötigt wird.

A) Adressen
Hier tragen Sie 
alle 
Informationen 
zur Absender-, 
Rechnungs-
und 
Lieferadresse 
ein.

C) Waren-
Details
Hier tragen Sie 
alle 
Informationen 
zum Inhalt 
Ihrer Sendung 
ein. 

B) Rechnungs-Details
Hier geben Sie Informationen 
zur Sendung und Rechnung an. 

D) Rechnung erstellen
Hier erhalten Sie Ihre 
Handelsrechnung als PDF-
Datei. 

Musterfirma GmbH

123456789

12345

Musterstadt

Germany
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BESCHREIBUNG
Speichern Sie häufig verwendete Beschreibungen für Ihre S endungen, indem Sie diese Ihrer
persönlichen Liste hinzufügen.

A) Beschreibung
Hier finden Sie eine Auflistung Ihrer 
gespeicherten Beschreibungen. 

B) Neu erstellen
Hier fügen Sie neue Beschreibungen 
zu Ihrer Liste hinzu. 

C) Bearbeiten
Hier bearbeiten Sie bereits 
gespeicherte Beschreibungen. 

D) Löschen
Hier löschen Sie Beschreibungen, die 
Sie nicht mehr benötigen. 

Testpaket 1

Testpaket 2

Dokumente

Dokumente

Legal Documents

Legal Documents

Legal Documents

Sample

Sample

Sample
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ADRESSBUCH
Speichern Sie häufige und wichtige Empfänger im Adressbuch, um Ihre Sendungsinformationen
schneller ausfüllen zu können. Sollten Sie bereits ein externes Adressbuch vorliegen haben, laden
wir dieses gerne für Sie in Ihr iSH IP -A dress buch hoch. B) Neu erstellen

Hier fügen Sie eine neue Adresse 
zu Ihrem Adressbuch hinzu. 

A) Suchoption
Hier wählen Sie ein Suchparameter 
aus, um Ihr persönliches Adressbuch 
leichter durchsuchen zu können. 

E) Löschen
Hier löschen Sie die 
gespeicherte Adresse aus 
Ihrem Adressbuch. 

D) Bearbeiten
Hier bearbeiten Sie Ihre 
gespeicherte Adresse. 

C) Information
Hier sehen Sie die 
Einzelheiten Ihrer 
gespeicherten Adresse 
ein. 

Musterfirma A

Musterfirma C

Musterfirma E

Testkunde 1

Testkunde 2

Musterfirma B

Musterfirma D

Testkunde 3

Testkunde 4

Testkunde 5
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